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Fundo Indigena da Amazénia Brasileira

TERMO DE REFERENCIA N° 003/2023
TRILHANDO O PODAALI”

Titulo da vaga: Tecnico Financeiro

Tipo de contrato: Regime CLT

Periodo de inscricdo: 04/12/2023 a 13/12/2023
Previsao de inicio: Imediato/ /

Local de trabalho: Manaus/AM

1. QUEM SOMOS

O Podéali — Fundo Indigena da Amazdnia Brasileira € uma associagdo privada, indigena,
sem fins lucrativos, com sede na cidade de Manaus, capital do Estado do Amazonas,
instituida oficialmente em janeiro de 2020, tendo como abrangéncia os 9 estados que
compdem a Amazonia Brasileira. Podaali na lingua do povo Baniwa do tronco linguistico
Aruak significa “doar sem querer receber nada em troca”. E sindnimo de celebragio,
reciprocidade e promocéo da sustentabilidade para o bem viver dos povos indigenas. Somos
um instrumento técnico, criado pelo movimento indigena amazonico, liderada pela Coiab e
temos como o proposito facilitar o acesso a recursos pelos povos indigenas, suas
comunidades e organizagdes de base na Amazonia, que, historicamente, tem dificuldade ou
ndo conseguem acessar esses recursos, assim como possibilitar um protagonismo desses
povos na gestdo autdbnoma dos seus territdrios através de apoio a projetos com recursos nao
reembolsaveis.

2. TRILHANDO O PODAALI

O “Trilhando o Podaali” tem como objetivos principais definir estratégias e executar acdes
com vistas a construcao, estruturagdo e fortalecimento dessa inédita instituicdo indigena. As
premissas fundamentais sdo a construcdo participativa e caminhada conjunta com as
instancias do Podaali e parceiros; o ouvir das demandas, ideias e anseios de nossas liderancas
e, a partir dai, ter subsidios para pensar e construir o Podaali; o respeito e reconhecimento
das diversidades e formas proprias de organizacdo social dos mais de 180 povos indigenas
habitantes da Amazonia brasileira e ainda, o olhar e interagir com organizacfes parceiras
semelhantes ao nosso Fundo e, a partir das suas experiéncias de atuacao, ter inspiracdes que
contribuam para o trilhar do Podaali.

Como parte desse processo, tem-se a contratacdo de profissionais como uma vertente
importante para contribuir nos processos necessarios para trilhar nosso Fundo Indigena forte,
resistente, autbnomo e abrangente.

3. OBJETIVO DA CONTRATACAO E AREA DE ATUACAO

Contratacdo de um profissional — modalidade CLT para o cargo de Técnico (a) Financeiro
(a) para o Fundo Indigena da Amazonia Brasileira.

Av. Boulevard Alvaro Botelho Maia, Ed. Floriano Albuquerque n° 440 Salas 201 e 202 - 2° Andar - Centro
Manaus — AM CEP: 69.025-070. TELEFONE: +55 (92) 3083-1744
E-MAIL: secretaria@fundopodaali.org.br

NGNYNYLNYYNYINYINGYNYINYNYNYNYNYNYINYINY?




NN NGOG NG N NG N NN NN NN 2

f UMA ORGAN|ZACAO DA REDE COIAB
4 4

WANZANTGANGAGNTGNGNGAGNZN
Fundo Indigena da Amazénia Brasileira

POR INDIGENAS, PARA INDIGENAS,
COM GESTAO INDIGENA

4. PERFIL DO CONSULTOR/CANDIDATO:

e Formacdo superior em areas relacionadas as Ciéncias Contabeis, Economia e/ou
Administracéo;

e Conhecimento das normas financeiras e contabil.

e Conhecimento intermediario ou avancado nas ferramentas MS Office (principalmente
Excel, Word e Power Point) e plataformas colaborativas online (planilhas, apresentagdes,
documentos, gestao de arquivos, conferéncias online, entre outros).

e Experiéncia comprovada em gestdo financeira e de execugdo de monitoramento de
projetos e prestacao de contas.

e Habilidade no trato com agéncias financiadoras e fornecedores de bens e servigos.

e Experiéncia com rotinas bancarias, administracdo orcamentaria e gestdo financeira no
ambito do terceiro setor.

e Capacidade para negociacdo, argumentagdo, convencimento.

e Responsabilidade, proatividade, reatividade, organizagdo e interesse em desafios e na
solucéo de problemas complexos

e Experiéncia em relatérios de prestacdo de contas financeiras em geral;

e Conhecimento nas tratativas de formalizacao de parcerias, contratos e outros;

e Facilidade de comunicacdo, relacionamento e respeitando a diversidade,
independentemente da situagdo confrontada;

e Desenvoltura para trabalhar em equipe multidisciplinar e com diferentes atores;

Capacidade de executar tarefas, atividades com autonomia, auxiliar na coleta de dados e

informar todas as atividades desempenhadas;

Comprometido com prazos e metas.

Capacidade de trabalhar com demandas mdltiplas e simultaneas.

Disponibilidade para viajar;

Ser indigena sera considerado um diferencial.

o. PRINCIPAIS ATIVIDADES/PRODUTOS

e Realizar atividades financeiras inerentes a rotina institucional do Podaali.

e Controlar o orcamento de acordo com o planejamento.

e Subsidiar a Diretoria Financeira na implantagdo dos procedimentos administrativos e
financeiros na organizagao institucional.

e Subsidiar a Diretoria Financeira com informacdes financeiras e relatorios
sistematizados.

e Subsidiar a Diretoria Financeira na estruturacdo de matrizes l6gicas para o planejamento
de acOes e respectivos indicadores.

e Monitorar e zelar pelo desenvolvimento das metas tragadas nos projetos em conjunto
com a Diretoria e demais membros da equipe.

e Gerenciar cronograma fisico-financeiro de projetos (elaboracdo de orgamento,
monitoramento de execugdo orgamentaria e prestacdo de contas).

e Realizar o monitoramento documental (fisico e digital) de todos os arquivos fiscais de
pagamentos dos projetos, respeitando as normas e procedimentos de cada financiador;

e Efetuar compras, conforme saldos financeiros atualizados dos projetos;
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e Manter atualizado o controle dos saldos e rubricas dos projetos e em consonancia com
0s extratos bancarios;

e Contribuir no alinhamento de ideias e propostas entre os financiadores, a equipe do
Podaali e demais parceiros.

e Fazer ainterface da &rea do financeiro com as demais areas do Podaali.

e Elaborar relatorios financeiros para os financiadores.

e Acompanhar auditorias dos projetos e institucionais.

e Conhecimento em sistema ERP

e Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao cargo.
6. INFORMACOES SOBRE A VAGA/CONSULTORIA

° Modalidade de contratacdo: regime de CLT, com formalizacdo de contrato

temporario com duracdo inicial de 3 meses podendo ser prorrogado, conforme entendimento
entre as partes.

7. PRAZO PARA ENVIO DE PROPOSTAS E PROCESSO DE SELECAO

Os interessados deverdo enviar o curriculo, carta de intencdo, proposta de pretensdo de
remuneracdo e indicacdo de dois contatos de referéncia para o correio eletrénico:
financeiro@fundopodaali.org.br. No titulo da mensagem de e-mail deve constar: “TdR
Técnico Financeiro”.

A selecdo ocorrerd em 3 etapas:
- 04 a 13/12/23 - Recebimento das propostas;
- 14,15 e 18/12/23 - Processo de pré-selecdo;
- 19 e 20/12/23 - Entrevista dos candidatos pré-selecionados

Seréo desconsiderados e ndo passardo por analise, os Curriculos que NAO apresentarem:
- Carta de Intensdo;
- Pretenséo salarial;
- Dois contatos de referéncia

O retorno sera dado somente as propostas que forem selecionadas para a etapa de entrevista;

Manaus/AM, 04 de dezembro de 2023
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